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ANEXO 2 
 

RELACIÓN DE PLAZA CONSIDERADA PARA LA CONTRATACIÓN DE PERSONAL ADMINISTRATIVO BAJO 
EL D. LEG. Nº 276 

 
 
 

Nº 
DRELM/ 
IESTP/ 
EESPP 

NOMBRE DE IES O 
SEDE 

ADMINISTRATIVA 

II.EE. 
CÓDIGO DE 

PLAZA 
CARGO 

GRUPO 
OCUPACIONAL 

NIVEL 
REMUNERATIVO 

TIPO DE 
CONTRATACIÓN 

REGIMEN LUGAR DE PRESTACIÓN 
NIVEL TIPO 

1 IESTP 

IESTP 

“San Francisco de 
Asís” 

Superior 
Tecnológica 

Pública 591511111824 
Trabajador 
de servicio 

AUXILIAR AE REEMPLAZO D.L. 276 

Se informa a todos los 
interesados de la presente 

convocatoria, deberán ingresar 
su solicitud mediante Mesa de 
Partes, presencial del IESTP 

"San Francisco de Asís", 
ubicado en: Av. Pachacútec Nº 

4859 y Jr. Francisco Bolognesi 
Nº 592 (altura paradero 12) – 

Zona Nueva – Tablada de Lurín 
– Villa María del Triunfo, en el 

horario de lunes a viernes 8:am 
a 06:pm, de acuerdo al 

cronograma 

 

 
 
PERFIL PARA CONTRATACIÓN: 

 Trabajador de servicio. 
 Experiencia laboral específica en labores en limpieza y mantenimiento (gasfitería, electricidad, albañilería, etc.) o actividades relacionadas al 

cargo 
 
HABILIDADES: 

 Capacidad para trabajar en equipo. 
 Actitud proactiva y con orientación a resultados. 
 Actitud de atención y servicio al personal del instituto. 
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CRONOGRAMA DE CONVOCATORIA PARA EL PROCESO DE CONTRATACION DE 

PERSONAL ADMINISTRATIVO 276 EN LA SEDE DEL I.E.S.T.P. “San Francisco de Asís” PARA EL 
PERIODO 2025 

 
Resolución Viceministerial N° 005-2022-MINEDU 
Resolución Viceministerial N° 287-2019-MINEDU 

 
 

Nº ACTIVIDAD RESPONSABLES INICIO FIN 

1 
Conformación del comité de contratación 
y remisión de propuesta a la DRELM 

DRELM/IES 25/10/2024 31/10/2024 

2 
Emisión de resolución de Conformación 
del comité de contratación 

DRELM 03/11/2024 20/11/2024 

3 
Publicación de plazas a ser consideradas 
en el proceso de contratación (10 días 
hábiles) 

DRELM 
IES 

21/11/2024 
04/12/2024 

4 
Presentación de expedientes de los 
postulantes ante el comité de 
contratación 

Postulante 
05/12/2024 10/12/2024 

5 Evaluación de expedientes 
Comité de 

Contratación 
11/12/2024 12/12/2024 

 Entrevista personal (Grupo Profesional) 
Comité de 

Contratación 
13/12/2024 13/12/2024 

6 
Publicación preliminar del cuadro de 
méritos 

Comité de 
Contratación 

16/12/2024 16/12/2024 

7 
Presentación de reclamos por escrito 
Mesa de Partes IES 

Postulante 
17/12/2024 17/12/2024 

8 Absolución de reclamos 
Comité de 

Contratación 
18/12/2024 18/12/2024 

9 Publicación final del cuadro de Méritos 
Comité de 

Contratación 
19/12/2024 19/12/2024 

10 Adjudicación de plazas 
Comité de 

Contratación 
20/12/2024 20/12/2024 

11 
Remisión del informe final del proceso de 
contratación a la DRELM/ UGEL 

Comité de 
Contratación 

23/12/2024 
23/12/2024 

12 
Emisión de resoluciones y suscripción de 
contrato 

DRELM 24/12/2024 31/12/2024 

 
 

Recepción de documentos 
 

 Mesa de partes: Presencial 
 Horario  : 8:00 a 18:00 horas 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


